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ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
 Видача  ордера на жиле приміщення
00238
	 Центр надання адміністративних послуг Рогатинської міської ради

	1.
	Місцезнаходження:  
	 м.Рогатин вулиця, 40

	2.
	Інформація щодо режиму роботи:  ( час прийому суб’єктів звернень)
	Понеділок з 08.30 до 16.00
Вівторок з 08.30 до 16.00
Середа з 08.30 до 20.00
Четвер з 08.30 до 16.00
П’ятниця з 08.30 до 15.30
Субота з 09.00 до 15.00
Неділя – вихідний
Без перерви на обід.
Середа: прийом з 16:00-20:00 годин за попереднім записом по телефону 0971755620
Субота: прийом з 09:00-15:00 годин за  попереднім записом по телефону 0971755620

	3.
	Телефон / факс, електронна  адреса, офіційний вебсайт:
	тел.:0971755620
mr_cnap@ukr.net  

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	   Нормативна база
	1.Кодекс "Житловий кодекс України" ст. 60
2.Постанова КМУ від 11.12.1984 №470 "Про затвердження Правил обліку громадян, які потребують поліпшення житлових умов, і надання їм жилих приміщень  зі змінами п. 58

	Умови отримання адміністративної послуги

	5
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	 Ордер на надання жилого приміщення в будинку державного або громадського житлового фонду вручається громадянинові на підставі рішення органу місцевого самоврядування. Ордер є єдиною підставою для вселення в надане жиле приміщення.   

	6
	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. Заява
2.Облікові справи громадян, щодо яких приймається рішення
3.Паспорти (або документи, що їх замінюють) членів сім'ї, включених до ордера (пред'являються при одержанні ордера)
4.Довіреність на право представляти інтереси суб’єкта звернення, оформлена в установленому законодавством порядку (у разі звернення уповноваженого представника).

	7
	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	  Подати заяву на отримання послуги заявник може особисто або через законного представника, шляхом відправлення документів поштою (рекомендованим листом).

	8
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	 . Безоплатне надання


	9
	Строк надання адміністративної послуги
	  30 днів ( календарні)

	10
	Підстави для відмови у наданні послуги
	 Законом не встановлені

	11
	Результат надання адміністративної послуги
	1. Ордер на житлове приміщення.
 

	12
	 Спосіб отримання відповіді (результату)
	  Заявник може особисто або через законного представника, поштовим відправленням на вказану при поданні заяви адресу (рекомендованим листом).


ПРИМІТКА: 
 Умови і випадки надання
На підставі рішення про надання жилого приміщення в будинку державного або громадського житлового фонду виконавчий комітет районної, міської, районної в місті, селищної, сільської ради видає громадянинові ордер, який є єдиною підставою для вселення в надане жиле приміщення.

Ордер може бути видано лише на вільне жиле приміщення та є дійсним протягом 30 днів. 

Ордер вручається громадянинові, на ім'я якого він виданий, або за його дорученням іншій особі. При одержанні ордера пред'являються паспорти (або документи, що їх замінюють) членів  сім'ї, включених до ордера. 

При вселенні в надане жиле приміщення громадянин здає ордер у житлово-експлуатаційну організацію, а за її відсутності - відповідному підприємству, установі, організації. Одночасно подаються паспорти усіх членів сім'ї, включених до ордера, з відміткою про виписку з попереднього місця проживання.

Ордер на жиле приміщення може бути визнано недійсним у судовому порядку у випадках подання громадянами не відповідаючих дійсності відомостей про потребу в поліпшенні житлових умов, порушення прав інших громадян або організацій на зазначене в ордері жиле приміщення, неправомірних дій службових осіб при вирішенні питання про надання жилого приміщення, а також в інших випадках порушення порядку і умов надання жилих приміщень. 

Вимогу про визнання ордера недійсним може бути заявлено протягом трьох років з дня його видачі. 


