                       ЗАТВЕРДЖЕНО

                                                              Рішенням сесії Рогатинської міської ради

                                                              69 сесія VIII скликання від 29.01.2026

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 

Присвоєння  адреси об’єкту нерухомого майна
(назва адміністративної послуги)

00153
РОГАТИНСЬКА МІСЬКА РАДА
	Інформація про центр надання адміністративних послуг 

	1.
	Місцезнаходження ЦНАП
	м.Рогатин, вулиця Галицька,40

	2.
	Інформація щодо режиму роботи ЦНАП (час прийому суб’єктів звернень)
	Понеділок з 08.30-до 16.00

Вівторок    з 08.30 до 16.00

Середа       з 08.30 до 20.00

Четвер        з 08.30 до 16.00

П’ятниця   з 08.30 до 15.30

Субота       з 09.00 до 15.00

неділя – вихідний

Без перерви на обід.

Середа: прийом з 16.00 до 20.00 год за попереднім записом по телефону 0971755620

Субота: прийом з 09.00 до 15.00 год за попереднім записом  по телефону 0971755620

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт
	Тел. (097) 1755620

e-mail: mr_cnap@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закон України "Про регулювання містобудівної діяльності" стаття 26-3

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова КМУ від 27.03.2019 №367 "Деякі питання дерегуляції господарської діяльності"
Постанова КМУ від 25.12.2015 №1127 "Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень" 

	Умови отримання адміністративної послуги

	6.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Адреса об’єкту будівництва (крім номеру окремої частини об’єкта) присвоюється за вибором замовника будівництва: під час надання будівельного паспорта забудови земельної ділянки або містобудівних умов та обмежень забудови земельної ділянки. 

	7.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	Заяви про присвоєння адреси об’єкту будівництва або об’єкту нерухомого майна

Викопіювання з топографо-геодезичного плану у масштабі М 1:500 із зазначенням місця розташування запланованих об’єктів будівництва, а також головного входу до будинку (для будинків)

Копія документа, що дає право на виконання будівельних робіт, - у разі присвоєння адреси об’єкту будівництва та якщо такий документ не внесений до єдиного реєстру документів

Копія документа, що засвідчує прийняття в експлуатацію закінченого будівництвом об’єкта, - у разі присвоєння адреси об’єкту нерухомого майна та якщо такий документ не внесений до єдиного реєстру документів, що дають право на виконання підготовчих та будівельних робіт і засвідчують прийняття в експлуатацію закінчених будівництвом об’єктів, відомостей про повернення на доопрацювання, відмову у видачі, скасування та анулювання зазначених документів

Оригінал довіреності (у випадку подання документів уповноваженою особою).

	8.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	. Подати заяву на отримання послуги заявник може особисто або через законного представника, шляхом відправлення документів поштою (рекомендованим листом).

Хто може звернутися: юридична особа, фізична особа-підприємець

	9.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно.

	10.
	Строк надання адміністративної послуги
	П’ять робочих днів 



	11.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Неправильно оформлені документи (незаповнені або заповнені частково)

Виявлення в поданих документах недостовірної інформації

Неповний пакет документів



	12.
	Результат надання адміністративної послуги
	Внесення інформації про присвоєння адреси об’єкту будівництва до реєстру адрес

Оприлюднення рішення про присвоєння адреси об’єкту будівництва на офіційному вебсайті суб'єкта надання адміністративної послуги (за наявності) або в друкованому засобі масової інформації місцевої сфери розповсюдження (за відсутності вебсайту)

Приймає рішення про присвоєння адреси, що повинно містити відомості про ідентифікатор об’єкта будівництва

	14.
	Способи отримання відповіді (результату)
	 Особисто або через законного представника, поштовим відправленням на вказану при поданні заяви адресу (рекомендованим листом).


Умови і випадки надання

Адреса об’єкту будівництва (крім номеру окремої частини об’єкта) присвоюється за вибором замовника будівництва: під час надання будівельного паспорта забудови земельної ділянки або містобудівних умов та обмежень забудови земельної ділянки. 

Виконавчий орган сільської, селищної, міської та районної у місті ради, місцева державна адміністрація або районна у місті Києві державна адміністрація (далі - орган з присвоєння адреси) протягом п’яти робочих днів з дня отримання повідомлення про необхідність присвоєння адреси об’єкту нового будівництва.

До об'єктів нерухомого майна, яким можливе надання адреси, відносяться об'єкти незавершеного будівництва, новозбудовані об'єкти нерухомого майна, існуючі об'єкти нерухомості. Присвоєна адреса об’єкта будівництва вказується в містобудівних умовах та обмеженнях (як місце розташування об’єкта) або будівельному паспорті. У містобудівних умовах та обмеженнях і будівельному паспорті додатково зазначаються відомості про дату та номер рішення уповноваженого органу з присвоєння адреси про присвоєння адреси об’єкту будівництва та найменування такого органу.

    До пакету документів додається за наявності належним чином завірена копія документу, що посвідчує право власності чи користування земельною ділянкою, а у разі присвоєння адреси об'єктам нерухомого майна, що виникли внаслідок їх поділу (об'єднання) - надання документу про право власності чи користування земельною ділянкою обов'язкове.

Також до пакету документів додається копія документа, що ідентифікує та посвідчує особу заявника: паспорт - для фізичних осіб, витяг з ЄДР - для юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців.

 Міському голові 
__________________________________
найменування уповноваженого органу

з питань містобудування та архітектури

_______________________________________________________
прізвище, власне ім’я, по батькові (за наявності), унікальний номер запису в Єдиному державному демографічному реєстрі (за наявності)/найменування замовника

_______________________________________________________
реєстраційний номер облікової картки платника податків

_______________________________________________________
або серія (за наявності) та номер паспорта громадянина України (для фізичних осіб, які через свої релігійні переконання відмовляються від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податків та повідомили про це відповідному контролюючому органу і мають відмітку у паспорті громадянина України (для фізичних осіб)

_______________________________________________________
код за Єдиним державним реєстром підприємств та організацій України
(для юридичних осіб)

_______________________________________________________
місцезнаходження / місце реєстрації
_________________________________________________
контактний телефон
ЗАЯВА

про присвоєння адреси
Прошу присвоїти адресу об’єкту нерухомого майна або об’єкту будівництва (необхідне підкреслити).
Кадастровий номер земельної ділянки, на якій споруджено (споруджується) об’єкт нерухомого майна ______________________________.

Відомості про ідентифікатор закінченого будівництвом об’єкта (для об’єктів, яким присвоєно ідентифікатор до подання заяви) ________________.

До заяви додається: ____________________________________________ ____________________________________________________________________________________________________________________________________.

(згідно із частиною 5 ст. 264 Закону України «Про регулювання містобудівної діяльності»)

При цьому даю згоду відповідно до Закону України «Про захист персональних даних» на обробку моїх особистих персональних даних у картотеках та/або за допомогою інформаційно-телекомунікаційних систем з метою підготовки відповідно до вимог законодавства статистичної, адміністративної та іншої інформації з питань діяльності уповноваженого органу містобудування та архітектури.

______________________________             ______________________________

(прізвище, ініціали та посада (для юридичних осіб))                            (підпис, печатка (за наявності))
____ ______________ 20___ року
