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                                                                                                                              Рішенням сесії Рогатинської міської ради
[bookmark: _GoBack]                                                                                                                                     69 сесія VIII скликання від 29.01.2026

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
[bookmark: bookmark=id.gjdgxs] Вклеювання до паспорта громадянина України (зразка 1994 року) фотокартки при досягненні 25- і 45-річного віку
 Центр надання адміністративних послуг Рогатинської міської ради
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг)
ідентифікатор послуги 00026
	[bookmark: bookmark=id.30j0zll]Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги 
та/або центру надання  адміністративних послуг

	1
	Місцезнаходження 
	 м.Рогатин вулиця Галицька, 40

	2
	Інформація щодо режиму роботи 
( час прийому суб’єктів звернень)
	Понеділок з 08.30 до 16.00
Вівторок з 08.30 до 16.00
Середа з 08.30 до 20.00
Четвер з 08.30 до 16.00
П’ятниця з 08.30 до 15.30
Субота з 09.00 до 15.00
Неділя – вихідний
Без перерви на обід.
Середа: прийом з 16:00-20:00 годин за попереднім записом по телефону 0971755620
Субота: прийом з 09:00-15:00 годин за  попереднім записом по телефону 0971755620

	3
	Телефон, адреса електронної пошти та вебсайт 
	 тел.:0971755620
mr_cnap@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	 

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова КМУ від 26.06.1992 №2503-XII "Про затвердження положень про паспорт громадянина України та про паспорт громадянина України для виїзду за кордон"
Постанова КМУ від 01.10.2014 №509 "Про облік внутрішньо переміщених осіб"
Постанова КМУ від 25.03.2015 №302 "Про затвердження зразка бланка, технічного опису та Порядку оформлення, видачі, обміну, пересилання, вилучення, повернення державі, визнання недійсним та знищення паспорта громадянина України"

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ ЦОВВ від 06.06.2019 №456 "Про затвердження Тимчасового порядку оформлення і видачі паспорта громадянина України

	Умови отримання адміністративної послуги

	7
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Громадяни України, які досягли 25- або 45-річного віку

	8
	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1.Заява про вклеювання фотокартки
2.одна фотокартка розміром 3,5 х 4,5 см із зображенням, яке відповідає досягнутому особою віку
3.Паспорт громадянина України зразка 1994 року
4.Документи, що містять фотозображення особи
5.Документ, що підтверджує повноваження представника (у разі звернення через уповноваженого представника)
6.Документ, що посвідчує особу представника (у разі подання заяви представником особи)

	9
	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	  Подати заяву на отримання послуги заявник може особисто.
Хто може звернутися: фізична особа

	10
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	11
	Строк надання адміністративної послуги
	  5 днів (робочі)

	12
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Особа звернулася пізніше, ніж через місяць після досягнення 25- або 45-річного віку, та не надала відповідне рішення суду згідно із законодавством (у такому разі паспорт зразка 1994 року підлягає обміну на паспорт у формі ID-картки)
Особа подала не в повному обсязі документи та інформацію, необхідні для оформлення і видачі паспорта

	13
	Результат надання адміністративної послуги
	Видача паспорта громадянина України із вклеєною фотокарткою
Відмова у вклеєнні фотокартки до паспорта громадянина України

	14
	Способи отримання відповіді (результату)
	Отримати результати надання послуги заявник може особисто.


[bookmark: bookmark=id.2et92p0]Умови і випадки надання
Заявник або його опікун/піклувальник по досягненню відповідного віку протягом місяця для одержання адміністративної послуги звертається до територіального органу ДМС/ЦНАП за зареєстрованим місцем проживання особи, а у разі якщо місце проживання особи не зареєстровано - до територіального підрозділу ДМС або ЦНАП за адресою останнього зареєстрованого місця проживання або за місцем фактичного проживання в Україні.
Внутрішньо переміщена особа подає документи до територіального підрозділу ДМС / ЦНАП за місцем проживання, що підтверджується довідкою про взяття на облік внутрішньо переміщеної особи. 
Особа, місце проживання якої зареєстроване на тимчасово окупованій території України Донецької, Луганської областях, АР Крим та м. Севастополь, подає заяву та документи до територіального підрозділу ДМС / ЦНАП за місцем звернення.
Бездомна особа подає заяву та документи до територіального підрозділу ДМС / ЦНАП за місцем майбутньої реєстрації її проживання.


 
